附件2

社区“一支部四中心”工作职责

为构建社区治理顶层架构，建立职责明确，衔接顺畅，运转协调的工作格局，在社区建立“一支部四中心”组织架构。即社区党支部下设党建工作中心、综治维稳中心、群众工作中心、社会事务中心，确保政府各项工作、社区服务民生事项精准承接和落实，各中心工作任务如下:
一、党建工作中心
（一）宣传贯彻习近平新时代中国特色社会主义思想，加强党员群众思想引领教育，开展社会主义精神文明建设活动。
（二）办理本居住地居民的公共事务和公益事业。
（三）向派出政府反映居民意见要求和提出建议。
（四）发挥基层党组织战斗堡垒作用。健全党组织网络，开展党组织活动；负责党支部及党员党风廉政建设。
（五）坚持党建带群建，指导工青妇按各自章程开展工作。
二、综治维稳中心
（一）协助维护社会治安、落实维护社会稳定的各项决策部署，落实各类工作制度。协助开展消防安全检查及消防宣传，食品药品安全检查及其他执法宣传。
（二）着眼于无违法上访、无刑事治安案件、无邪教、无黑恶势力、无公共安全事故、无毒害、无群体性事件等目标，开展“平安社区”创建。
（三）对辖区人口进行网格化管理，实现网格化服务管理“多网合一”，统筹发挥联户长等群防群治力量，做好群防群治力量的培训管理。
（四）协助做好流动人口管理和社区矫正工作。
（五）坚持和发展新时代“枫桥经验”，调解民间纠纷，及时化解社区居民群众矛盾。
（六）依法加强宗教事务管理；协助做好重点人员、特殊群体的安置、帮教、管控。
（七）负责小区庭院化管理、环境整治、环保巡查、爱国卫生运动。负责社区公共设施维护。积极为社区居民提供家政、维修、中介等便民利民服务。
（八）开展对物业服务企业指导和监督，指导监督业主大会、业主委员会工作，依法保护业主的合法权益。
三、群众工作中心
（一）组织召开居民会议，监督执行居民公约和自治章程。
（二）依法组织居民开展自治活动，推行居务公开，依法依规开展有关监督活动。
（三）开展便民利民社区服务活动，推动社区志愿服务。
（四）协助做好与居民利益相关的劳动就业、文化体育、消费维权等工作。
（五）协助做好老年人、妇女、未成年人、流动人口权益保障等工作。
（六）开展民族团结进步创建工作及“民族团结一家亲”活动。
四、社会事务中心
（一）协助开展低保等社会救助服务和慈善救助服务。
（二）开展公共卫生、疫情信息收集报告及措施落实。开展传染病防治宣传、计划生育工作。
（三）协助办理收养子女委托手续；协助开展全民健康体检工作；协助办理参保手续和就业援助服务等工作。 
（四）协助开展国防教育及兵役登记及政审。
（五）积极做好辖区残疾人工作。

社区“一支部四中心”组织架构及任务清单
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	党建
工作
中心
	宣传贯彻习近平新时代中国特色社会主义思想，加强党员群众思想引领教育，开展社会主义精神文明建设活动。
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	办理本居住地居民的公共事务和公益事业。
	

	
	向派出政府反映居民意见要求和提出建议。
	

	
	发挥基层党组织战斗堡垒作用。健全党组织网络，开展党组织活动；负责党支部及党员党风廉政建设。
	

	
	坚持党建带群建，指导工青妇按各自章程开展工作。
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维稳
中心
	协助维护社会治安，落实维护社会稳定的各项决策部署；落实各类工作制度。协助开展消防安全检查及消防宣传，食品药品安全检查及其他执法宣传。
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	着眼于无违法上访、无刑事治安案件、无邪教、无黑恶势力、无公共安全事故、无毒害、无群体性事件等目标，开展“平安社区”创建。
	

	
	对辖区人口进行网格化管理，实现网格化服务管理“多网合一”、统筹发挥联户长等群防群治力量，做好群防群治力量培训管理。
	

	
	协助做好流动人口管理和社区矫正工作。
	

	
	坚持和发展新时代“枫桥经验”，调解民间纠纷，及时化解社区居民群众矛盾。
	

	
	依法加强宗教事务管理；加强重点人员、特殊群体，关注人群的安置，帮教、管控。
	

	
	负责小区庭院化管理、环境整治、环保巡查、爱国卫生运动。负责社区公共设施维护。积极为社区居民提供家政、维修、中介等便民利民服务。
	

	
	开展对物业服务企业指导和监督，指导监督业主大会、业主委员会工作，依法保护业主的合法权益。
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	组织召开居民会议，监督执行居民公约和自治章程。
	社
会
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	依法组织居民开展自治活动，推行居务公开，依法依规开展有关监督活动。
	

	
	开展便民利民的社区服务活动。推动社区志原服务。
	

	
	协助做好与居民相关的劳动就业、文化体育、消费维权等工作。
	

	
	协助做好老年人，妇女、未成年人，流动人口权益保障等工作。
	

	
	开展民族团结进步创建工作及“民族团结一家亲”活动。
	

	社会
事务
中心
	协助开展低保等社会救助服务和慈善救助服务。
	社会事务办
综治办

	
	开展公共卫生、疫情信息收集报告及措施落实。开展传染病防治宣传，计划生育工作。
	

	
	协助办理收养子女委托手续；协助开展全民健康体检工作；协助办理参保手续和就业援助服务等工作。
	

	
	协助开展国防教育及兵役登记及政审。
	

	
	积极做好辖区残疾人工作。
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