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 听取当事人陈述申辩
调查取证，两名以上执法人员向当事人出示执法证件，开展调查，检查，收集证据，调查终结，承办人写出调查终结报告
所属辖区范围内发现违法事实	
执行行政处罚
讨论决定，做出行政处罚决定
  审查立案	
送达处罚事先告知书，告知当事人处罚的事实，理由和依据。


